
 

 

 

CHECKLIST – סגל לחילופי  יציאהErasmus+ 

 : ותלעש מה עליך ! סגל מינהלי לחילופי  התקבלת 

 בוצע  למי פונים? לעשות?  ליימה ע

 פנים אוניברסיטאי   - יציאה הלפני 

ימי  אישור 
 השתלמות 

  בלינק:  מערכת ממוחשבת של אגף כוח אדם
-https://www.huji.ac.il/cgi

bin/mm/ScriptsXpA/mgrqcgi?appname=HujiM&prgname=Heshtal
motLoginPageHebNew 

 

□ 

 בלינק:  כספיםמערכת ממוחשבת של אגף   אישור נסיעה  
 system-travel-https://ksafim.huji.ac.il/Overseas 

 

□ 

 □ חשוב לשמור קבלות  –באופן עצמאי  הזמנת טיסות 

הזמנת ביטוח  
 נסיעות 

מומלץ באמצעות הביטוח של הראל באתר:   -  באופן עצמאי 
http://venus.cc.huji.ac.il/ksafim/TravelInsurance.aspx 

 

□ 

 מול המוסד המארח   - יציאה הלפני 

*רישום לשבוע  
 שותפים 

יש לבצע רישום מול    –במידה ואתם משתתפים בשבוע שותפים מובנה 
 המוסד 

□ 

  טופס  מילוי
mobility 

agreement   

שלושה   הטופס צריך להיות חתום ע"י –את הטופס תקבלו מהמוסד המארח 
 גורמים: 

 חתימה שלכם  -
 ג'יין טרנר, מנהלת הרשות לבינלאומיות  -
 מוסד מארח  -

 עותק חתום במלואו יש לשלוח לרשות לבינלאומיות, איילה פיינמסר מזרחי 

□ 

 Grantמילוי 
Agreement 

 

 □ מול המשרד הבינלאומי בחו"ל  שלכם חתימה 

 בזמן שהותך בחו"ל 

הגעה למשרד  
הבינלאומי במוסד  

 בחו"ל 

 □ קבלת המענק, מסירת טפסים והיכרות   –  המשרד הבינלאומי בחו"ל

 חזרה לאוניברסיטה העברית 

  משוב מענה על 
של תוכנית   מקוון

 ארסמוס+

 □ המוסד המארח ישלח למייל שלך ע"י 

 ממועד החזרה  תוך שבועייםלשלוח לשבתאי דובר וג'יין טרנר  הגשת דו"ח נסיעה 
 

□ 

 
. לרוב הם מספקים  הבינלאומי במוסד בחו"ל המשרד  חשוב להיות בקשר עם איש קשר רלוונטי מ

 מידע חשוב על דרכי הגעה, תשלום המענק, טפסים נדרשים ועוד מידע שימושי. 
 

   חשוב לשמור קבלות במידה ותתבקשו להגיש )ישנם מוסדות שדורשים זאת(, ם ליבכלתשומת  
 mobility  -ו  grant agreementישנם מוסדות שמבקשים לקבל עותק מקור של ההסכמים  כמו כן,  

agreement  . 
 

 הרשות לבינלאומיות:  –  גל מינהליחילופי ספרטי קשר  
 בטלפון: ,  Janet@savion.huji.ac.il, מנהלת הרשות לבינלאומיות בדוא"ל: ג'יין טרנר 

02-5881419 
 

 shabtay.dover@mail.huji.ac.il דוא"ל:   רכז חילופי סגל מינהלי, ד"ר שבתאי דובר
 

; בטלפון:  ayalafm@savion.huji.ac.ilבדוא"ל:    רכזת ארסמוס+ והסכמים,  ,  איילה פיינמסר מזרחי
02-5880417 . 
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